SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA
MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

LIBRO DE ACUERDOS
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ACUERDO SEICMS] 007-2023
Guatemala, 04 de enero de 2023

EL SECRETARIO EJECUTIVO DE LA INSTANCIA COORDINADORA DE LA
MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

CONSIDERANDO

Que uno de los objetivos fundamentales de la Secretara Ejecutiva de la Instancia Coordinadora
de la Modernizacién del Sector Justicia ~SEICMS]- es ser un organo ejecutor, cuva funcion
principal es poner en practica las decisiones tomadas por la Instancia Coordinadora de la
Modernizacion del Sector Justicia, asi como pm]n1rcjnnarlr asesoria, apoyo operativo,
consultivo y administrativo, con facultades para materializar los programas o proyectos que se
le asignen, ademas de propiciar la coordinacion v evaluacion genc-ml de las acciones realizadas

en forma conjunta a nivel intersectorial.
CONSIDERANDO

Que para poder dar cumplimiento a las funciones encomendadas a la Secretaria Ejecutiva de la
ICMS], es indispensable contar con las herramicentas administrativas que definan las funciones
v responsabilidades del recurso humano que posee la institucion y brindar las politicas de las
mismas; asi como que el recurso humano que posce, conozea los niveles jerarquicos y sus
interrelaciones.

CONSIDERANDO

Que para poder dar cumplimiento a lo establecido en el Acuerdo Numero A-028-2021 Sistema
Nacional de Control Interno Gubernamental —SINACIG- emitido por el Contralor General de
Cuentas de la Contralorfa General de Cuentas vy numeral 4.1. El Entorno de Control y
Gobernanza esta conformado por el conjunto de normas, procesos v estructuras
m‘g.mizacionalcs que constituyen los fundamentos sobre los que se debe desarrollar el control
interno en todos los niveles de la entidad. La maxima autoridad de la entidad debera impulsar
la buena gobernanza y practicas integras de control interno, incorporandolas en las
declaraciones de mision ¥ vision institucionales, asi como en pi;mcs uslr.ll(’gim'}x institucionales,
disefio de manuales de politicas y procedimientos y otras guias que regulen el comportamiento

de los servidores publicos.
POR TANTO

Con base en lo considerado v en lo establecido en los articulos 6 v 7 del Decreto nimero 89-

98 del Congreso de la Reptiblica de Guatemala v 4 del Acuerdo ICMS]-001-2006, Reglamento
g P ] €
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Operativo de la Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora de la Modernizacion del

Sector Justicia.
ACUERDA

Articulo 1. Aprobar el Manual de Normas y Procedimientos de Inventario y de Caja Chica
de la Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora de la Modernizacion del Sector Justicia,

el cual se definen y estandarizan los criterios v procedimientos.

Articulo 2. El Encarpado de Recursos Humanos, debera dar a conocer los manuales
aprobados a todo el personal de la Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora de la

Modernizacion del Sector Justicia.
Articulo 3. Se deroga el Acuerdo SEICMS] 38-2022 de fecha 29 de diciembre 2022,

Articulo 4. El presente Acuerdo surte efecto inmediatamente.,

NOTIFIQUESE.

Instancia CoordigAddora de la Modernizacion del Sector Justicia
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1. Introduccion

El presente manual se elaboré considerando la importancia de definir y estandarizar los
criterios y procedimientos del Area de Inventarios de la Coordinacién Financiera, con el
objetivo de articular las funciones con el qué hacer institucional para el logro eficiente y
eficaz de los objetivos establecidos, y de esta manera contribuir a los resultados
institucionales que tienen la finalidad de provocar un impacto positivo en la
modernizacion del sector justicia guatemalteco; ademas, para dar cumplimiento a lo
estipulado por el Sistema Nacional de Control Interno Gubernamental (SINACIG) y Ley

de Acceso a la Informacion Publica.

El documento se elabor6 bajo el esquema que requiere la metodologia vigente de la
Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora de la Modernizacion del Sector Justicia
(SEICMSJ).

2, Objetivo general
Ser un instrumento técnico administrativo de orientacién para el usuario, de utilidad en la
gestion interna de la Secretaria y el correcto desarrollo de las funciones del Area de

Inventarios, para el control y organizacién de los bienes activos fijos y bienes fungibles.

3. Objetivos especificos
a. ldentificar y describir la secuencia logica y ordenada de cada una de las actividades
que se realizan en el Area de Inventarios, para el adecuado y oportuno desarrollo de

las funciones a cargo.
b. Normar las actividades basicas que se desemperian en el Area de Inventarios.

c. Delimitar las funciones y responsabilidades de los trabajadores que intervienen en
cada uno de los procesos que se desarrollan en el Area de Inventarios de la

Coordinacion Financiera, de conformidad con la normativa aplicable.

d. Mantener actualizados los registros del Area de Inventarios.
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4. Alcance
El presente manual es de observancia y aplicacién obligatoria para los trabajadores del
Area de Inventarios de la Coordinaciéon Financiera, asimismo, para los trabajadores

involucrados en los procedimientos, quienes deberan observar las normas y lineamientos

establecidos.
5. Listado de acronimos y siglas
CF Coordinacion Financiera
CGC Contraloria General de Cuentas
INV Inventarios
MINFIN Ministerio de Finanzas Publicas
0oJ Organismo Judicial
SEICMSJ Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora de la Modernizaciéon
del Sector Justicia
SICOIN Sistema de Contabilidad Integrada

SIGERBIM Sistema de Gestion de Resoluciones de Bienes Muebles

6. Base legal

+ Decreto Numero 89-98, del Congreso de la Republica de Guatemala, reconocimiento
de la personalidad juridica de la Secretaria Ejecutiva de la Instancia de Coordinacién
de la Modernizacién del Sector Justicia.

« Decreto Numero 9-2019, del Congreso de la Republica de Guatemala, Reformas al
Decreto Numero 89-98.

« Acuerdo Gubernativo Nimero 217-94, Reglamento de Inventarios de los bienes
muebles de la Administracion Publica.

« Carta de Intencién de la Instancia de Coordinacién de la Modernizacion del Sector
Justicia, de fecha veinticinco de septiembre de mil novecientos noventa y siete
(25/09/1997).
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d)

f)

Convenio Interinstitucional para la creacion de la Secretaria Ejecutiva de la Instancia
Coordinadora de la Modernizacién del Sector Justicia, de fecha veintiséis de mayo de
mil novecientos noventa y ocho (26/05/1998).

Acuerdo Numero A-028-2021 de la Contraloria General de Cuentas, Sistema
Nacional de Control Interno Gubernamental (SINACIG).

Circular 3-57 de la Direccién de Contabilidad del Estado del Ministerio de Finanzas
Publicas.

Manual de Clasificadores Presupuestarios para el Sector Publico de Guatemala.
Manual de Inventarios de Activos Fijos en el SICOIN WEB.

Normas
El area de Inventarios dentro de los primeros cinco (5) dias de cada mes, generara
desde el Sistema de Contabilidad Integrada el Reporte 00815969 Art. 10 Numeral 13
- Inventario de bienes muebles y lo remitird al area de Acceso a la Informacion y

Comunicacion Social.

Todos los bienes activos o fungibles adquiridos deben ser registrados en SICOIN y el

Libro de Inventarios, tomando como base los datos contenidos en la factura.

Cuando la SEICMSJ reciba bienes activos por medio de “traslados o donaciones”, el
Encargado de Inventarios, hara el registro en el SICOIN vy libros correspondientes,
tomando como base la documentacién que ampare el traslado o donacién (convenios,
actas administrativas, entre otros).

El area de Inventarios realizara el proceso de baja de bienes en mal estado de
consistencia ferrosa y no ferrosa para depurar los bienes que se encuentran en mal

estado.

Al momento que alguna persona dafie o pierda bienes propiedad de la SEICMSJ que
tenga bajo su responsabilidad debera responder: reparando el dafio, pagando el bien

o reponiendo con iguales o mejores caracteristicas.

El Encargado/a de Inventarios al recibir la boleta original del depésito realizado al
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g)

)

K)

fondo comun en concepto de reposicion de bien o bienes, debe adjuntar fotocopia al
expediente conformado y remitir la boleta original a la Direccion Financiera del

Ministerio de Finanzas Publicas.

Cuando se realice un traslado entre entidades, para el efecto se debe dar de baja por

traslado al bien mueble, el que debe de estar en estado almacenado en la Secretaria.

El area de Inventarios de la SEICMSJ realizara el proceso de modificacién de registro
de un bien cuando el mismo sea objeto de reposicion y asi realizar un proceso mas
corto y efectivo para registrar dicho bien.

Los bienes activos, mobiliario y equipo de oficina, deben ser asignados y/o retirados
Unicamente por el Area de Inventarios. Ninguna area, incluyendo Almacén de
Suministros, podra entregar bienes a ningun funcionario sin previa autorizacion del
area de Inventarios.

Corresponde al area de Inventarios, llevar actualizadas todas las tarjetas de
responsabilidad del personal de la Secretaria, verificando ademas que los bienes

estén bajo la responsabilidad de la persona asignada.

El area de Inventarios debe contar con el Libro de Actas autorizado por Contraloria
General de Cuentas, para dejar constancia de cualquier hecho relacionado con sus

actividades.

El Area de Inventarios debe contar con una Maquina Especial para codificar bienes,
y con los sellos siguientes:

o Area de Inventarios:
e Registro en Inventarios;

e Anulado.

m) El Area de Inventarios debe contar con un identificador de bienes que sea seguro y

confiable, y, codificar los bienes activos de forma segura.
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n)

0)

P)

t)

El personal del Area de Inventarios, debe ser cuentadante ante la Contraloria General
de Cuentas y presentar su declaracién jurada patrimonial.

En el caso de mantenimiento de los bienes, no deben cambiarse las caracteristicas

de los equipos y tampoco seran alterados en cualquiera de sus partes.

El Area de Inventarios debe elaborar como minimo dos inventarios anuales de bienes
y activos, y, mantener un control actualizado de las tarjetas de responsabilidad por
empleado y por cada puesto de trabajo dentro de la SEICMSJ.

La SEICMSJ debe adquirir un seguro que cubra dafios o pérdida por robo o
sustraccion de los activos de su propiedad.

El Encargado del Area de Inventarios debe obtener una fotocopia del expediente de
compra, donacién o traslado para conservarla en su archivo.

El expediente debe ser enviado debidamente foliado y en orden cronolégico;
asimismo, contener la direccion completa y numero telefénico para efectos de

citaciones y/o notificaciones.

El funcionario que debe realizar la reposicién del bien, cuyas caracteristicas y
cualidades deben de ser idénticas a las del bien original. (Art. 7 del Acuerdo
Gubernativo 217-94).
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8. Procedimientos

8.1. Procedimiento para generar informacién publica de oficio

Reporte 00815969 Art. 10 Numeral 13 - Inventario de bienes muebles

1| Genera desde SICOIN el Reporte
00815969 Art. 10 Numeral 13 - Inventario | Encargado/a de Coordinacion
de bienes muebles en formato PDF vy Inventarios Financiera
editable.

2 | Verifica que la informacion generada | Encargado/a de Coordinacion
corresponda al mes a reportar. Inventarios Financiera

3 | Envia la informaciéon por medio correo

electronico al area de Acceso a la Encargado/a de Coordinacion

: e g Inventarios Financiera
Informacién y Comunicacién Social. n » cie
4 | Recibe acuse de recibo de informacion. Encargado/a de Coordinacién
Inventarios Financiera

Fin del procedimiento
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8.1.1. Flujograma del procedimiento para generar informacion publica de oficio

Encargado/a de Inventarios

( Inicio )
N

Genera desde SICOIN el
Reporte 00815969 Art. 10
Numeral 13 - Inventario de
bienes muebles en formato
PDF y editable

v =

Verifica que la informacion
generada corresponda al
mes a reportar

¥ En
Envia la informacién por
medio comreo electronico al
area de Acceso a la
Informacion y
Comunicacion Social

Y ﬂ
Recibe acuse de recibo de
informacién

A 4
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8.2. Procedimiento para emision de certificaciones

Minuta de certificacion

1 | Recibe solicitud de emisibn de | Encargado/a de Coordinacién
certificacion. Inventarios Financiera

2 | Identifica el folio y libro en el que se | Encargado/a de Coordinacién
encuentra registrado el bien. Inventarios Financiera

3 | Realiza certificacion digital. Encargado/a de Coordinacion
Inventarios Financiera

4 | Imprime y firma certificacion. Encargado/a de Coordinacién
Inventarios Financiera

5 | Entrega certificacion al requirente. Encargado/a de Coordinacion
Inventarios Financiera

Fin del procedimiento
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8.21.

Flujograma del procedimiento para emision de certificaciones

Encargado/a de Inventarios

( Inicio )

Recibe solicitud de emision
de certificaciéon

Identifica el folio y libro en
el que se encuentra
registrado el bien

h 4 R

Realiza certificacion digital

X KR
Imprime y firma
certificacion

v 5 |

Entrega certificacion al
requirente

A 4
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8.3.

Procedimiento para alza de bienes

Libro de Inventarios
Formulario 1H
Factura o documento
Reporte 00808044 “Listado de bienes en estado ingresado por Unidad Administrativa
de Inventario de A. F".

Reporte 00815712 “Constancia de Bienes en Inventario”

Recibe de la Coordinacion Administrativa
expediente integrado para ingreso de
bien.

Encargado/a de
Inventarios

Coordinacién
Financiera

Verifica el bien fisicamente y que coincida
con los documentos que integran el
expediente.

21

Si coinciden los datos con el bien fisico,
procede al registro del bien en el médulo
de inventarios de SICOIN. Contintia en
paso 3.

2.2

No coinciden los datos con el bien fisico,
comunica a Coordinacion Administrativa
para realizar correccién. Fin del
procedimiento.

Encargado/a de
Inventarios

Coordinacién
Financiera

Genera el reporte Listado de bienes en
estado ingresado por Unidad
Administrativa de Inventario de A. F y lo
traslada a Coordinacién Financiera para
aprobacion.

Encargado/a de
Inventarios

Coordinacion
Financiera

Recibe el reporte Listado de bienes en
estado ingresado por Unidad
Administrativa de Inventario de A. F. y

Coordinador/a
Financiero/a

Coordinacion
Financiera
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analiza los datos contra la documentacion
de respaldo.

4.1 | Es correcto, aprueba el alza de bienes en
SICOIN vy traslada la documentacion al
area de Inventarios.

4.2 | No es correcto, comunica al area de
Inventarios para que corrija el ingreso.
Regresa al paso 2.

5 | Recibe la documentacion y genera el

Reporte 00815712 “Constancia de Bienes
en Inventario”.

Encargado/a de
Inventarios

Coordinacién
Financiera

Registra en el archivo digital que contiene
la informacién del libro de inventarios,
asigna numero de folio al bien.

Encargado/a de
Inventarios

Coordinacion
Financiera

Firma, sella y traslada los documentos al
area correspondiente.

Encargado/a de
Inventarios

Coordinacién
Financiera

Fin del procedimiento
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8.3.1.

Flujograma del procedimiento para alza de bienes

Encargado/a de Inventarios

Coordinador/a Financiero/a

{ Inicio )
A [ 1 |

Recibe de la Coordinadén|
Admini strativa exped iente
integrade para ingreso de
bien

Y | 2 |

Verifica el bien fisicamente y
que coincida con los
documentos que integran el
expediente

Procede al registro del bien Comunica a Coordinadién
en el modulo de inventarios Administrativa para realizar
de SICOIN comeccion

v | 3 |

Genera el reporte Listado de
bienes en estado ingresado

Recibe el reporte Listado de
bienes en estado ingresado

por Unidad i de

por Unidad Administrativa de

Inventario de A F y lo
trasiada a  Coordinacion
Financiera para aprobacién

Y

Inventario de A. F. y analiza
los. datos contra la
documentacion de respaldo
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Encargado/a de Inventarios

Coordinador/a Financiero/a

I - |

Recibe la documentacion y
genera el Reporte 00815712| o

Aprueba el alza de bienes an
SICOIN y ftraslada la

“Constanda de Bienes en| "
Inve ntario”

Registra en el archivo digital
que conliene la informacidn
del libro de inventarios,
asigna numero de folioc a
bien

Firma, sella y traslada los
documentos al drea
correspondiente

documentacion al drea de
Inventarios

Comunica al drea de
Inventarios para que corrija el
ingreso. Regresa al paso 2
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8.4. Procedimiento para traslado/devolucién de bienes

Formato Form-CF-INV-01 Traslado/devolucion de bienes

1| Llena el Formato Form-CF-INV-01 y lo Secretaria
entrega al area de Inventarios. Solicitante Ejecutiva de la
ICMSJ

2 | Verifica que el formato cumpla con los
requisitos para traslado/devolucion.

2.1 | No cumple con requisitos, devuelve el
formulario al solicitante. Fin del | Encargado/a de Coordinacion
procedimiento. Inventarios Financiera

2.2 | Cumple los requisitos, asigna correlativo
al formulario y se presenta a realizar la
verificacién fisica de los bienes.

3 | Realiza la verificacion fisica de los bienes. | Encargado/a de Coordinacién
Inventarios Financiera

4 | Actualiza la tarjeta de responsabilidad | Encargado/a de Coordinacién
correspondiente. Inventarios Financiera

5 |Resguarda el bien en la bodega| Encargado/a de Coordinacién
correspondiente. Inventarios Financiera

6 | Ejecuta el procedimiento para emision o
actualizacién de tarjeta de
responsabilidad.

Encargado/a de Coordinacion
Inventarios Financiera

Fin del procedimiento
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8.4.1.

Flujograma del procedimiento para traslado/devolucion de bienes

Solicitante Encargado/a de Inventarios

( Inicio )

Liena el Formato Form-CF- Verifica que
INV-01 y lo entrega al area

h 4

el formato
cumpla con los requisitos
de Inventarios para traslado/devolucion

Devuelve el formularo al
solicitante

Asigna correlativo al
formularic y se presenta a
realizar la verificacién fisica
de los bienes

. =

Realiza la verificacion fisica
de los bienes

v =

Actualiza la tarjeta de
respon sabilidad
cofrespondiente

R

Resguarda el bien en la
bodega correspondiente

v KA

Ejecuta el procedimiento para|
emision o actualizacion de
tarjeta de responsabilid ad
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8.5.

Procedimiento para emision o actualizacion de tarjeta de responsabilidad

Formato Form-CF-INV-01 Traslado/devolucion de bienes

Formato Form-CF-INV-02 Toma fisica de inventario
Requisicion de materiales y suministros

Recibe documentacion y notificacion
acerca de asignacién de equipo.

Encargado/a de
Inventarios

Coordinacion
Financiera

Realiza toma fisica de los bienes que el
responsable tendra bajo su cargo.

Encargado/a de
Inventarios

Coordinacion
Financiera

Realiza la tarjeta de responsabilidad de
manera digital.

Encargado/a de
Inventarios

Coordinacion
Financiera

Presenta borrador de tarjeta de
responsabilidad ante responsable para
que sea verificada antes de ser impresa
de manera oficial.

Encargado/a de
Inventarios

Coordinacion
Financiera

Imprime tarjeta de responsabilidad en
forma oficial.

Encargado/a de
Inventarios

Coordinacion
Financiera

Presenta tarjeta de responsabilidad oficial
ante responsable para firma.

Encargado/a de
Inventarios

Coordinacion
Financiera

Firma tarjeta de responsabilidad vy
traslada al Coordinador/a Financiero/a
para visto bueno.

Encargado/a de
Inventarios

Coordinaciéon
Financiera

Firma de visto bueno la tarjeta de
responsabilidad y traslada al area de
Inventarios para la entrega.

Coordinador/a
Financiero/a

Coordinacién
Financiera
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9 | Traslada fotocopia de
responsabilidad al responsable de los
bienes y archiva la original.

la tarjeta de

Inventarios

Encargado/a de Coordinacién

Financiera

Fin del procedimiento
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8.5.1. Flujograma del procedimiento para emision o actualizacién de tarjetas de
responsabilidad

Encargado/a de Inventarios Coordinador/a Financiero/a

Recibe documentacién vy
notificacion acerca de
asignacion de equipo

R

Realiza toma fisica de los
bienes que el responsable
tendra bajo su cargo

v =

Realiza la tarjeta de
responsabilidad de manera
digital

Presenta barrador de tarjeta
de responsabilidad ante
responsable para que sea
verificada antes de ser
impresa de manera oficial

R

Imprime tarjeta de
responsabilidad en forma
oficial

v mm

Presenta tarjeta de
responsabilidad oficial ante
responsable para fima

I ™

Firma tarjeta de Firma de wisto bueno Ia
respon sabi y traslada al a larjeta de responsabilidad y
Coordinador/a  Finandiero/a trasiada al area de
para visto bueno Inventarios para laentrega

L
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Coordinador/a Financiero/a

Traslada fotocopia de la
tarjeta de responsabilidad al
responsable de los bienes y
archiva la original
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8.6.

Procedimiento para baja de bienes en mal estado (ferrosos y no ferrosos)

Libro de Inventarios

Reporte 00814830 Reporte de bajas
Acta administrativa

Dictamen técnico cuando corresponda
Certificacion

Resolucion de aprobacién

Suscribe acta haciendo constar los bienes

en mal estado, detallando las
caracteristicas del bien tal y como
aparecen en el Libro de Inventarios, firma
y traslada el expediente a Coordinacion
Financiera para firma de visto bueno.

Encargado/a de
Inventarios

Coordinacion
Financiera

Firma de visto bueno vy traslada
expediente al area de Inventarios.

Coordinador/a
Financiero

Coordinacion
Financiera

Emite  certificacion de  inventario,
verificando que el total sea congruente
con el indicado en el acta suscrita y
adjunta al expediente.

Encargado/a de
Inventarios

Coordinacion
Financiera

Solicita emision de dictamen técnico a la
Coordinacion Administrativa en el caso de
bienes no ferrosos.

Encargado/a de
Inventarios

Coordinacion
Financiera

Recibe el dictamen técnico y agrega al
expediente.

Encargado/a de
Inventarios

Coordinacién
Financiera

Remite el expediente al Secretario
Ejecutivo para que apruebe la baja por
medio de Resolucién y traslade a la

Encargado/a de
Inventarios

Coordinacion
Financiera
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Contraloria General de Cuentas o
Ministerio de Finanzas Publicas.

7 | Recibe resolucion de aprobacion de baja
emitida por la Contraloria General de | Encargado/a de
Cuentas o Ministerio de Finanzas Inventarios

Publicas.

Coordinacion
Financiera

8 | Registra la baja de inventario en SICOIN,
emite el reporte 00814830 Reporte de
bajas y traslada el expediente a
Coordinacion  Financiera para que
apruebe la baja.

Encargado/a de
Inventarios

Coordinacion
Financiera

9 | Aprueba la baja en SICOIN, imprime CUR
contable, firma el CUR, agrega el CUR al | Coordinador/a
expediente y remite el expediente al area Financiero

de Inventarios.

Coordinacion
Financiera

10 | Registra la baja en el Libro de Inventarios | Encargado/a de

Coordinacion

digital y fisico. Inventarios Financiera
11 | Archiva expediente conformado. Encargado/a de Coordinacién
Inventarios Financiera

Fin del procedimiento
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8.6.1.

Flujograma del procedimiento para baja de bienes en mal estado (ferrosos
y no ferrosos)

Encargado/a de Inventarios Coordinador/a Financiero/a

Suscribe acta hacendo constar
los bienes en mal estado,
;-Illlmh las caracteristicas del Firma de visto bueno y
ien tal y como aparecen en el »

Ubro de Invertaros, firma y > expediente al area
tasiada e  expedients @ de Inventarios

Coodinacién  Financiers para
firma de visto bueno

N e

Emite certificacion de
inventario, verificando que el
total sea congruente con el
indicado en el acta suscrita y
adjunta al expedisnte

y EN

Solicta emisién de dictamen
técnico a la Coordinacién
Administrativa en el casc de
bienes no ferrosos

5]

Recibe el dictamen técnico y
agrega al exp ediente

@

Remite el expediente al
Secretario Ejecutivo para que
apruebe la baja por medio de
Resolucién y traslade a la
Contraloria  General de
Cuentas o Ministerio de
Finanzas Publicas

4 {
Recibe resolucién de

aprobacion de baja emitida
por la Contraloria General de
Cuentas o Ministerio de
Finanzas Publicas

A 4

(/
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Encargado/a de Inventarios Coordinador/a Financiero/a

Registra la baja de Inventarb en Aprueba la baja en SICON,
SICOIN, wemite o reporte imprime CUR contable, firma
00814830 Reporte de bajas y al® CUR, agrega el CUR al
traslada e  expediente a expediente y remite el
Coondinacién Financiara para que expediente al 4rea de
sprusbe la baja Inve ntarios

Registra la baja en el Libro
de Inventarios digital y fisico

vy EO

Archiva expediente
conformado

A 4
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8.7. Procedimiento para baja de bienes por motivo de pérdida o extravio

Reporte 00814830 Reporte de bajas
Acta administrativa

Certificacion

Resolucién de aprobacion

Libro de Inventarios

1 | Suscribe acta haciendo constar las
circunstancias en que ocurrieron los
hechos y el bien o bienes perdidos,
extraviados o faltantes, con sus
caracteristicas y valores.

Encargado/a de
Inventarios

Coordinacién
Financiera

2 | Realiza el requerimiento de pago o
reposicion del bien, segun corresponda.

Encargado/a de
Inventarios

Coordinacién
Financiera

3 | Suscribe acta haciendo constar la
recepcion del bien repuesto. En el caso de
reintegro del valor del bien, recibe boleta
original del depésito realizado.

Encargado/a de
Inventarios

Coordinacién
Financiera

4 | Emite certificacion de inventario de los
bienes de baja, verificando que el total de
esta sea congruente con el indicado en el
acta suscrita para ser adjuntado al
expediente.

Encargado/a de
Inventarios

Coordinacién
Financiera

5 | Remite el expediente al Secretario
Ejecutivo para que apruebe la baja por
medio de Resolucién y traslade a la
Contraloria General de Cuentas o
Ministerio de Finanzas Publicas.

Encargado/a de
Inventarios

Coordinacién
Financiera

6 | Recibe resolucién de aprobacion de baja
emitida por la Contraloria General de

Encargado/a de
Inventarios

Coordinacion
Financiera
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Cuentas o Ministerio de Finanzas

Publicas.

Registra la baja de inventario en SICOIN,
emite el reporte 00814830 Reporte de
bajas y traslada el expediente a
Coordinacién  Financiera para que
apruebe la baja.

Encargado/a de
Inventarios

Coordinacioén
Financiera

Aprueba la baja en SICOIN, imprime CUR
contable, firma el CUR, agrega el CUR al
expediente y remite el expediente al area
de Inventarios.

Coordinador/a
Financiero/a

Coordinacién
Financiera

Registra la baja en el Libro de Inventarios
digital y fisico.

Encargado/a de
Inventarios

Coordinacion
Financiera

10

Archiva expediente conformado.

Encargado/a de
Inventarios

Coordinacion
Financiera

Fin del procedimiento




Cadigo: CF-INV-001

MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

DE INVENTARIOS Version: 1

Pagina 26 de 60

8.7.1. Flujograma del procedimiento para baja de bienes por motivo de pérdida o
extravio

Encargado/a de Inventarios

Suscribe acta haclendo constar
las cicunstancias e que
ocurneron kbs hechos y ol bien o
bienes perdidos, extraviados o
fatantes, con sus caracteristicas y|
valores.

Realiza el requerimiento de
pago o reposicion del blen,
segun coresponda

Suscribe  acta  haciendo

constar la recepcion del bien
repuesto, En el caso de
reintegro del valor del bien,
recibe boleta original del,
depésilo realizado

v

Emite certificacién de
inventaric de los bienes de
baja, verificando que el total
de esta sea congruente con
el indicado en el acla suscrita
para ser adjuntado al
expediente

r

Remite el expediente al
Secretario Ejecutivo para que
apruebe la baja por medio de.
Resolucién y traslade a la
Contraloria  General de
Cuentas o Ministerio de
Finanzas Publicas

r 3

Recibe resolucién de
aprobacién de baja emitda
por la Contraloria General de
Cuentas o Ministerio de
Finanzas Publicas

L
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Encargado/a de Inventarios Coordinador/a Financiero/a

Registra |2 baja de inventaro en Aprueba la baja en SICON,

SICOIN, emite el reports imprime CUR contable, firmal|
00814830 Reporte de bajas y u|® CUR, agrega el CUR al
taslada o  expediente a expediente y remite el
Coondinacién Financiera para que expediente al 4rea de
Toriebe  beja Inventarios

r E&

Registra la baja en el Libro
de Inventarios digital y fisico

Iﬂ

Archiva expediente
conformado

Fin
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8.8. Procedimiento para baja de bienes por hurto o robo

Denuncia ante MP

Libro de Inventarios

Reporte 00814830 Reporte de bajas
Acta administrativa

Certificacion

Resolucién de aprobacién

1| Realiza la denuncia ante la autoridad
policiaca mas cercana, Ministerio Publico resE?n‘;I:glc;o ol SEICMS.J
o tribunal competente y remite la denuncia P bien

ante el area de Inventarios.

2 | Recibe la denuncia y suscribe el acta
detallando como sucedieron los hechos,
caracteristicas y monto del bien.

Encargado/a de Coordinacién
Inventarios Financiera

3 | Emite certificacion de inventario de los
bienes de baja, verificando que el total de
esta sea congruente con el indicado en el
acta suscrita para ser adjuntado al
expediente.

Encargado/a de Coordinacion
Inventarios Financiera

4 | Emite certificacion de la tarjeta de
responsabilidad del empleado a cargo del
bien.

Encargado/a de Coordinaciéon
Inventarios Financiera

5 | Solicita certificacion a las autoridades
judiciales o Ministerio Publico, segun la
denuncia presentada, de la fase en que se
encuentra el proceso, la que se adjuntara
al expediente para efectos de tramite.

Encargado/a de Coordinacién
Inventarios Financiera

6 | Elabora oficio dirigido al Secretario
Ejecutivo solicitando gire instrucciones al | Encargado/ade | Coordinacion
area Juridica y Unidad de Auditoria| Inventarios Financiera
Interna para que emitan opinién o
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dictamen juridico e informe de auditoria,
segun corresponda, acerca de la
responsabilidad del empleado a cargo del
bien.

7 | Recibe opinion o dictamen juridico e | Encargado/a de Coordinacion
informe de auditoria. Inventarios Financiera
8 | Recibe documentos de la reposicion del | Encargado/a de Coordinacion
bien. Inventarios Financiera
9 | Remite el expediente al Secretario
Ejecutivo para que apruebe la baja por o
medio de Resoluciéon y traslade a la En,ﬁ?;:ﬂfsde Cg;'::;?::g“
Contraloria General de Cuentas o
Ministerio de Finanzas Publicas.
10 | Recibe resolucion de aprobacion de baja
emitida por la Contraloria General de | Encargado/a de Coordinacién
Cuentas o Ministerio de Finanzas Inventarios Financiera
Publicas.
11 | Registra la baja de inventario en SICOIN,
emite el reporte 00814830 Reporte de o
bajas y traslada el expediente a Enlﬁgringsde Cgi‘:‘ radr':;?:r':n
Coordinacién  Financiera para que
apruebe la baja.
12 | Aprueba la baja en SICOIN, imprime CUR
contable, firma el CUR, agrega el CUR al | Coordinador/a Coordinacién
expediente y remite el expediente al area Financiero/a Financiera
de Inventarios.
13 | Registra la baja en el Libro de Inventarios | Encargado/a de Coordinacién
digital y fisico. Inventarios Financiera
14 | Archiva expediente conformado. Encargado/a de Coordinacién

Inventarios

Financiera

Fin del procedimiento
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8.8.1.

Flujograma del procedimiento para baja de bienes por hurto o robo

Empleado responsable del bien

Encargado/a de Inventarios

Realza la denuncia ants &
autoridad polciaca mas cercana,

I

Recibe la denuncia y
suscribe el acta detallando

Mhisterio Piblico o tibunal
competents y ramits (a dsnuncia
ante ol da de Inventarios.

P como sucedieron los hechos,
caracteristicas y monto del
bien

-

Emite certificacion de
inventario de los bienes de|
baja, verificando que el total
de esla sea congruente con|
el indicado en el acta suscrita
para ser adjuntado al
expediente

v =

Emite cerdificacién de la|
tarjeta de responsabilidad del
empleado a cargo del bien

Solcita certiicacion a  las
autoridades judiciales o
Ministerio Publico, segun la
deruncia presentada, de la fase
en que se encuentra el
proceso, la que se aduntara al
expediente para efeclos de
Amite

A
Elabora oficio dirigido al Secretaro
Ejscutivo solictando gire
instrucciones al dma Juddica y|

Unidad de Auditorfa Interna para
que emitan opinién o dictamen
jurldico & informe de auditeria,
sagln corresponda, acerca de la
resporsabilidad del empleado a

:-rfadd bsn

Recibe opinién o dictamen jurldico
& informe de auditorfa

v =

Recibe documertos de @
reposicion del bien

A 4

\/
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Encargado/a de Inventarios Coordinador/a Financiero/a

Remite ol expediente al Secretario
Ejecutivo pam que apruebe |a bap
por medib de Resolucdn y
frasiade a la Contraloria General
de Cuentas o Ministerio de
Finarzas Piblicas

h 4 | 10 |

Recibe resolucién de
aprobacién de baja emitida
por la Contraloria General de
Cuentas o Ministerio de
Finanzas Publicas

v | 11 ]

Registra la baja de inventario
en SICOIN, emite el reporie
008 14830 Reporte de bajas y|

traslada el expediente a
Coordinacién Finandera para
que apruebe la baja

\ 4

Aprueba la baja en SICOIN,
imprime CUR contabla, firma|
el CUR, agrega el CUR al
expediente y remite el
expediente al 4rea de
Inventarios

AN

Registra la baja en el Libro
de Inventarios digitaly fisico

v [ 14 ]

Archiva expediente
conformado
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8.9. Procedimiento para baja de bienes por motivo de traslado entre entidades
con afectacion de Libro de Inventarios

Libro de Inventarios

Acta administrativa
Certificacion
Resolucién de aprobacion

Reporte de traslado con afectacion del Libro de Inventarios

1|Ingresa al Médulo de Inventarios de
SICOIN y registra la baja por traslado.

Encargado/a de
Inventarios

Coordinacion
Financiera

2 | Asocia y registra el bien a trasladar.

Encargado/a de
Inventarios

Coordinacion
Financiera

3 | Solicita en SICOIN el traslado.

Encargado/a de
Inventarios

Coordinacion
Financiera

4 | Elabora oficio dirigido a la entidad
receptora, indicando se realice la gestion
para solicitar y aprobar el traslado.

Encargado/a de
Inventarios

Coordinacion
Financiera

5 | Recibe confirmaciéon de las gestiones
realizadas por la entidad receptora.

Encargado/a de
Inventarios

Coordinacion
Financiera

6 | Remite expediente a la Coordinacion
Financiera para aprobacion del CUR
contable.

Encargado/a de
Inventarios

Coordinacion
Financiera

7 | Recibe expediente y aprueba el CUR
contable.

Coordinador/a
Financiero/a

Coordinacion
Financiera

8 | Imprime, firma, sella y adjunta el CUR
contable al expediente y traslada al area
de Contabilidad para archivo.

Coordinador/a
Financiero/a

Coordinacion
Financiera
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9 | Recibe expediente y archiva. Encargado/a de Coordinaciéon
Contabilidad Financiera

Fin del procedimiento
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8.9.1.

Flujograma del procedimiento para baja de bienes por motivo de traslado
entre entidades con afectacion de Libro de Inventarios

Encargado/a de Inventarios Coordinador/a Financiero/a

Ingresa al Médulo de inverntarios
de SICOIN y registra la baja por

trasiado
Asocia y regista el bien a
trasladar

h 4 B2

Solicita en SICOIN eltraslado

Elabora oficio dirigido a la
entidad receptora, indicando
se realice la gestion para
solictary aprobar el traslado

A | 5 |

Recibe confirmacibn de las
gestiones realizadas por la
entidad receptora

A | 6 |

Remita  oxpadients a &
Coorinacién Fnanciera para &

Recibe expediente y aprueba
aprobacién del CUR contable el CUR contable
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Coordinador/a Financiero/a

Encargado/a de Contabilidad

Imprime, firma, sella y adjunta
CUR contable al expediente y

A 4

traslada al drea de Contabilidad
paraarchivo

Recibe exp

te y archiva

A 4
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8.10.

Acta

Procedimiento para modificar caracteristicas de registro del bien

Factura
Certificado de garantia
Dictamen técnico

expediente.

1 | Recibe la solicitud de modificacién de las o
caracteristicas del bien o documentacion Enlﬁ?ri:cr)ifsde Cgicr: ':::;?:rlgn
de reposicidn de bien.

2 | Suscribe el acta haciendo constar los L,
pormenores, caracteristicas y monto del Enii?/?r?tgcr)iloasde C:ic:] ':r;rc‘:ia:rlgn
bien, cuando sea reposicién de bienes.

3| Opera en SICOIN el registo de| Encargado/a de Coordinacion
modificacién de datos. Inventarios Financiera

4 | Solicita en SICOIN la aprobacién de | Encargado/a de Coordinaciéon
modificacién de datos. Inventarios Financiera

5 | Traslada el expediente a la Coordinacién .
Financiera para aprobacion de la Enlﬁreg;g?ifsde C::)i?] gﬁr;réia::gn
modificacion de datos.

6 | Recibe el expediente y aprueba en| Coordinador/a Coordinacién
SICOIN la modificacién de datos. Financiero/a Financiera

7 | Traslada el expediente al area de| Coordinador/a Coordinacién
Inventarios. Financiero/a Financiera

8 | Recibe el expediente y archiva el| Encargado/a de Coordinacion

Inventarios Financiera

Fin del procedimiento
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8.10.1. Flujograma del procedimiento para modificar caracteristicas de registro
del bien

Encargado/a de Inventarios Coordinador/a Financiero/a

1

Recibe b solcitud de modificacion
de las camcteristcas del bisn o
documentacién de reposicién de
bien

v =

Suscribe ol acta haciendo constar
los pormenores, caracteristicas y
monto del bien, cuando sea
reposicién de bienes

_¢_q

Opera en SICOIN el registro
de modificacénde datos

v mm

Solicita en SICOIN |a
aprobacién de modificacién
de datos

I - — m

Traslada el expedierie a la

Coordinackn Financera para | Recibe ! i ¥ aprueba en
aprobacién de la modficacién SICOIN la modificacién de datos
de datos

— = =

Recibe el expediente y Traslada el expediente al
archiva el expediente & area de Inventarios
y
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8.11.

Procedimiento para toma de inventario fisico general

Formato Form-CF-INV-02 Toma fisica de inventario

actualizacién de tarjeta de
responsabilidad.

Encargado/a de
Inventarios

1 | Fotocopia las tarjetas de responsabilidad | Encargado/a de Coordinacion
de cada empleado. Inventarios Financiera

2 | Imprime el Formato Form-CF-INV-02 para | Encargado/a de Coordinacion
realizar la toma de fisica de inventario. Inventarios Financiera

3 P rocede_ a reah'zar la toma_flsica ‘de Encargado/a de Coordinacién
inventario segun la  programacion (ivaRtarns Fifaficiorg
previamente establecida.

4 | Verifica los bienes en conjunto con el | Encargado/a de Coordinacién
personal a cargo de los bienes. Inventarios Financiera

5 | Ejecuta el procedimiento para emisién o

Coordinaciéon
Financiera

Fin del procedimiento
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8.11.1. Flujograma del procedimiento para toma de inventario fisico general

Encargado/a de Inventarios

Fotocopia s faretas  de
responsabilidad de cada
empleado

=

Imprims ol Formato Form-CF-INV-|
02 para realizar la toma de fisica
de inventaro

2
Procede a realizar la toma
fisica de inventario segun la

programacién  previamente
establecida

y !
Verifica los bienes en

conjunte con el personal a
cargo de los bienes

h 4 q

Ejecuta el procedimiento para
emisién o aduaizacién de
tarjeta de responsabilidad

h 4
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8.12.

Procedimiento para toma de inventario por entrega de cargo y emisién de
solvencia

Formato Form-CF-INV-02 Toma fisica de inventario
Formato Form-CF-INV-03 Solvencia

Recursos

Recibe notificacion de
Humanos.

Encargado/a de
Inventarios

Coordinacion
Financiera

Fotocopia las tarjetas de responsabilidad
de cada empleado.

Encargado/a de
Inventarios

Coordinacion
Financiera

Imprime el Formato Form-CF-INV-02 para
realizar la toma de fisica de inventario.

Encargado/a de
Inventarios

Coordinacion
Financiera

Procede a realizar la toma fisica de
inventario.

Encargado/a de
Inventarios

Coordinacion
Financiera

Verifica los bienes en conjunto con el
personal a cargo de los bienes.

5.1

Si la toma de inventario fisico no es
satisfactoria. Realiza el requerimiento de
pago o reposicion de los bienes faltantes.
Continta en el paso 6.

5.2

Si la toma de inventario fisico es
satisfactoria. Ejecuta el procedimiento
para emision o actualizacién de tarjeta de
responsabilidad. Contintia en el paso 7.

Encargado/a de
Inventarios

Coordinacion
Financiera

Recibe los documentos que respaldan la
reposicion de los bienes faltantes.
Continua en el paso 7.

Encargado/a de
Inventarios

Coordinacion
Financiera

Emite Formato Form-CF-INV-03

Solvencia.

Encargado/a de
Inventarios

Coordinacion
Financiera
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8 |Entrega a la persona la solvencia y
fotocopia de |a tarjeta de responsabilidad,
y, archiva la tarjeta original.

Encargado/a de Coordinacién
Inventarios Financiera

Fin del procedimiento
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8.12.1. Flujograma del procedimiento para toma de inventario por entrega de
cargo y emision de solvencia

Encargado/a de Inventarios

A |
Recibe notificacién de Recumsos
Humanos

v | 2 |

Fotocopia s faretas de
responsabilidad de cada
smpieado

Imprime el Formato Form-
CF-INV-02 para realizar la
toma de fisica de inventario

y KR

Procede a realizar la toma
fisica de inventario

r

Verifica los bienes en conjunto,
con el personal a cargo de los
bienes
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Encargado/a de Inventarios

LEs

tisfactorio

Y

Realiza el requerimierto de
page o reposicién de los bienes

Ejecuta el procedimiento para
emisién o adudizacion de
tarjeta de responsabilidad

»| Emite Formato Fam-CF-INV-03/

faltantes
L | 6 ]
Recibe los documentos que
idan la r i de los
bienes faltantes

Solvercia

Emite Formato Farm-CF-INV-03)
Solvercia
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9.1.

Anexos

Sistema de C bilidad Integrada Gub 1

PAGINA Na.

Reporte 00815969 Art. 10 Numeral 13 - Inventario de bienes muebles

$ DE 9

[ Informacion de Oficio

Ley de libre acceso a Ia informacion - Art. 10 Numeral 13 - Inventario de bienes muebles

)

( FECHA INVENTARIO I 30/11/2022

3

~

\> NOTA Solo aplica para las unidades admunstrativas que estan constitmidas como umdades eyecut

ENTIDAD / UNIDAD EJECUTORA® DESCRIPCION DE LOS BIENES ‘;:m‘: VALOR TOTAL
EQUIPO DE VIDEOCONFERENCTA 8 238.980.00
ROUTER 1 1.545.00

OTROS MOBILIARIOS DE METAL 11” o -38.650.40 -
CAJA CHICA DE METAL 1 14286
CAJA METALICA 1 14732
CAJA DE SEGURIDAD 3 6,600 00
ESTANTERIAS DE METAL DE 2 X | X 0.40 METROS DE 5 ENTREPANOS 1 87000
REFORZADOS LAMINA 0.70 MM
VENTILADOR DE PISO ] 107143
ENCUADERNADORA DE METAL 3 835760
TRITURADORA DE PAPEL 1 231419
EQUIPO DE AIRE ACONDICIONADO 5 16,750.00

~ VENTILADOR TIPO TORRE - 3 239700

VARIOS kY 12,645.00
CAMARA 36 12,32000
ROTULADORA (ETIQUETADORA) 1 32500

VEHICULOS LIVIANOS T I 19 .l.sn._'::!_z—.;:
AUTOMOVIL 1 135.750.00
CAMIONETA 4 91587700
VEHICULO PICKUP 14 250992576

VEHICULOS PARA TRANSPORTE DE PERSONAS 8 B 167193774 |
CAMIONETA 2 50724210
PICK-UP 6 1,164.695.64

TOTAL DE BIENES ==> 3774 15,588,616.19

J
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9.2. Minuta de certificacion

EL INFRASCRITO ENCARGADO DE INVENTARIOS DE LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA INSTANCIA
COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA, CERTIFICA: TENER A LA VISTA LA
COPIA DE LA ORIGINAL DEL CERTIFICADO DE PROPIEDAD DEL VEHICULO CON NUMERO DE
INVENTARIO SEICMSJ-1224.2-1426 DE LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA ICMSJ; PARA REMITIR A
DONDE CORRESPONDA, SE EXTIENDE LA PRESENTE A LOS VEINTISEIS DIAS DEL MES DE OCTUBRE

-/. 1
(j:« Y AL

Daniel Enrique Zamdr

SEICMS)
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9.3. Libro de Inventarios

SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA
MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA

LIBRO DE INVENTARIO
ORI FCAMENTD DL ST BIENES NO FUNGIBLES

VIENEN FOLIO No. 3905 Q 16,056,050.68

Laptop Latitude E5530, CiS, 2.5 GHZ 1X4GB, 1X500GB,
WALS, sin Camra, Incluye Dell Half Day 15.6 Sackpack for
Dell Notebook, Sorie Latitude # 9MA/LV] Serie Backpack
# 252006V, Segun Ingroso 3 almacen y a inventarios No,
284385 de fecha 03/07/2013; bien dado de baja SEGUN|
AUTORIZACION POR MEDIO DF RESOLUCION NO. CGC-
SGBO-PROV-1789-2022, DF  FECMA DOCE DE
SEFTIEMBRE DEL DOS MIL VEINTIDOS, EMITIDA POR LA|
SECRETARIA GENERAL BAJA DE BIENES, CONTRALORIA
GENERA| DE CUENTAS

94 | SEICMSF1221.1-5385 | 14/11/2022

Q 9,780.00 |a 16,046,270.68

Computadora portatl Marca Dell Modelo Latitude £5520
colar gris ascuro, ton procesador 15, pantalls de 15.6°,
teclado  numero  incarporade,  sistema operativo)
windows 8 1, BGb de RAM, disco duro de 500 GB, unidad|
de DVD+/-AW axterna. 3 afos de garantia Renglén 15,
codigo 328-1450, contrato abierto DNCAE No. 02-2013.
Setle  No 19YDYs2, Mouse  serie  No
CNOSRRC7487295400U4Q  unidad  OVD Serle
CNORKRIT48321561032MA00, Segun factura No. F
102306 de Servicomp de Guatemala, 5. A., (Nit: 3739191
7} de fecha 14/12/2015 1 C-R37013; bien dado de
baja  SEGUN AUTORIZACION POR  MEDIO D
RESQLUCION NO.  CGC.SGBR-PROV-1789-2022, DE
FECHA DOCE DE SEPTIEMBRE DEL DOS MiL VEINTIDOS,
EMITIDA POR A SECRETARIA GENERAL, BAJA DF
BIENES, CONTRALOAIA GENERAL DE CUENTAS. Q 7,007.00 |a

95 | SEICMS)12211-5832 | 14/11/2022

16,039,263 68

COMPUTADORA PORTATIL MARCA DELL, MODELO:
LATITUDFE ES520, COLOR GRS OSCURD PROCESADOR
INTEL CORE 15, PANTAUA DE 1560, TECLADO)
NUMERICO INCORPORADO, 8GR DF MEMORIA RAM,
DISCO DURO DF 50068, UNIDAD DE DVO+/-RE LAPTOR
NUMERQ DE SERIE: 9iTA651, CARGADOR NUMERO DE
SERIE CN-OYDG37-71615-97D-5A12, REPOSICION DEL
BIEN SEICMSI-1271.1-3832, SEGUN AUTORIZACION POR
MEDIO DE RESOLUCION NO. CGC-SGBB-PRDY-1789.
2022, DE FECHA DOCE DE SEPTIEMBARE DEL DOS ML
VEINTIDOS, EMITIDA POR LA SECRETARIA GENERAL,
BAJA DE BIENES, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS.

96 | SEICMSI122116835 | 14/11/2022

Q  2,780.00 Q 16,042,043 68

COMPUTADORA POATATH, MARCA DELL, MODELO:
LATITUDE £5530, COLOR GRIS OSCLRO, PROCESADOR
INTEL CORE 17-3540 A 3.0 GHZ PANTALLA DE 15.6¢,
TECLADOD  NUMERICO  INCORPORADO, 4 GR Df
MEMORIA RAM, DISCO DURD DF 500 GB, UNIDAD DE
DVD+/-RW, CAMARA WEB, LARTOP NUMERD DE SERSE
IWH54X!, CARGADOR NUMERD DE SERIE: CN-OTNSOO-
73245-9A7-2510-A00, REPOSICION DEL BIEN SEICMS)-
1221 1-5385, SEGUN RFSOLUCION NO. CGC-SGBB-PROV.
1789-2022, DE FECHA DOCE DE SEPTIEMBAE DFL DOS
MIL VEINTIDOS, EMITIDA POR LA SECRETARIA GENERAL
BAJA DE BIENES, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS, a

97 | SEICMSI12211-6836 | 14/11/2022

2,880.00 qQ 16,044,923 68
VAN FOLIO No. 3907 qQ 16,044,923 68
Autorizado un Resolucion de la Contralona General de Cuentas No. Fb. /2862 Clas . 385-12-8-1-4-97 de Fecha 1-4-97 Envio Fiscal 4-ASCC 11682

de fecha 11-02-2015 Cuentadancia $1-21 Correlative 21-2015 de Fecha 11.02-2015 Libro 4-ASCC Folio 80 Impresiones Bendfeldt Nit 318204-5
del 3701 al 4700 * 1,000 Hojas. Sin Serie
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9.4.

Formulario 1H

m OBIEANO DE GUATEMALA
7)) gy CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS CONTARLOAIA GENERAL DE CUENTAS SERIEAEH
T Cmminca

CONSTANCIA DE INGRESO A ALMACEN Y A INVENTARIO / No. 00356
DEPENDENCIA; Secretaria Ejecutiva da la ICMSJ T —
Mo &341p4507
PROGRAMA: Secretarie Ejecutiva da la ICMSJ FECHA: 1811112022
PROVEEDOR: ~ COMPARIA PUNTO DIGITAL, SOCIEDAD ANONIMA / NIT- 5571710.7 ORDEN DE C. Y P, No 542 J
r
CANTIDAD DESCRIPCION DEL ARTICULO copiao PRECIO =
DEL DEL | FOLIO LBRO POR | yal OR TOTAL moL::g mummrf'm

Impresora multifuncional Marca Epson, Modelo
L5280 Ecotank Ethemet Wifi con

sistema continuo de tinta: Capacidad de
buﬁl]n,lwhojn.CHndohhhm
?&DD nglnn cmlcﬂ\ddld Usb y wiii;

y

wanu-m 1200:2400

1 puigada (ope); R pregratianard 01032 | Q388000 | asesoce | 3sor
57&0 X 1440 puntos por pdnadu (epp);
Tecnologia: Inyeccién de tinta a color; Tipa de
escaneo; Cama plana; Velocidad de Impresién:
15 paginas por minuto (ppm) m color, 33
péginas por minuto (ppm) en negro; Color
Negro, con Numero de Serde: X8GP025111,

TRES MIL OCHOCIENTOS OCHENTA
QUETZALES EXACTOS Q3,880.00

INGRESO A lNVTNT
FECHA /4 2
REGISTRO NUMERO SEICMS]-1221.

AL SERVICIO ‘aln, illa

Firmla 'y seilo Uhidad de Inveptarios

SUPLEADD - CELESTE BECCHN CONTABLIOAS
 BEIUN RESOLUCION OF mumulﬂ.uﬂ:umumunw - CUADALILEADD - VERCE ARCHIVD D ALMASEN - mu OSSO DEPARTALENTO DI PORMAS OFCUALES
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9.5.

Factura o documento

Factura Pequeiio Contribuyente

LESBIA MARITZA, MIRANDA JERONIMO
Nit Emisor: 25925091
FOTOCOPIADORAS DE GUATEMALA

1 AVENIDA C 34-17 COLONIA SAN JOSE LA COMUNIDAD, rona 10,
Guatemala, GUATEMALA

NIT Receplor. 5750814
Nombre Receptor CARGO EXPRE SO, SOCIEDAD ANONIMA

—————— ———— — = ——————

#No BS  Cantad Descipion P Uniano con

IVA Q)

5S04 00

Descuentos (Q)
ecn 1 Fotocopiadors Multufun wonal
Shamp AL2041 No Scre
4501 3244 Color Negro G
Caracicristivas, 20 copuas por
omonto. 2 bandcyas
Abmentadorn de Onginides
Dupley Awtomatico. Rasndo s
Auniliar Byapass

Q.0

TOTALES G

* No genera dercho o credito fiscal

NUMERO DE AUTORIZACION
S6A4A149-0155-4F66-A8B1-DEGCDE28F ASE
Serie: S6A4A149 Numero de DTE: 3512029030
Numero Acceso

Fecha y hora de emsson. 29-nov-2022 1534 07
Fecha y hora de cetficacion 29-nov-2022 1534 07
Moneda. GTQ

rros Total (Q) hnpucsios
Descuentos( ()

.00 5500 (0

o0 < SO0 0

Diatos del ceruficador

Supeamiendenc i de Admmstracion Tnbuana NIT. 16693944
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9.6. Reporte 00808044 “Listado de bienes en estado ingresado por Unidad

Administrativa de Inventario de A. F”.

Sistema de Contabilidad Integrada Gubernamental
Inventarios - Registro - Reportes

Listado de Bienes en Estado Ingresado por Unidad Administrativa de luventario de AF.

ENTIDAD 11400 000 00 SECRETARIA EJECUTIVA DE LA INSTANCIA COORDINADORA DE L
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE INVENTARIOS AF. SUPERIOR 0028

PAGINA I DE
FECHA wa12en
HORA 11PN

REPORTE:  ROOHOSO44.1pt

ESTADO VaLor
NO BIEN COm.o NO.ANTERIOR DESCRIPCION CEOCRAFIC O DEL BIEN ADQUISICION
0028 INVENTARIOS
00351 A26 M20600601 64 SEICMSI-1228 1-940 TELEFONO o101 BUENO 12544
NO. SERIEADBABI32865
00566289 302090020001 SEICMSJ-1229.1-6861 HORNO MICROONDAS 010 NUEVO 1.100.00
NO. SERIEJSSMTWRRZ02683Y
12284

8.4+
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9.7. Reporte 00815712 “Constancia de Bienes en Inventario”

Srvema de Contabiidad lutegr ada Gubwimamen il PAGINA Na L 4
( CONSTANCIA DE BIENES EN INVENTARIO )
Fecha [mpresién VI2200 154828
I’!lll:lﬁ DANIELZB
| Institucion 11140069 - SECRETARIA EJECUTIVA DE LA INSTANCLA COORDINADORA DE LA MODERNIZACE
| Unidad Fiecutora _11140069 0.0 SECRETARIA EJECUTIVA DE LA INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZA/
Valores de Filtrado NO_BIEN Igual s 0055C1F9
Registro de Bienes en el Inventario
(" No. Bien Descripeion General de Active Fijs )
Extnda) NIT Serie Na. Docto Reaglon " » Sertel Vabor Adguivicion
003 SC1FY
sSTLe 4EFFO9 2100157 3% | ESCANER, MARCA EPSON, MODELO DS-530 Ii, SERIE NO, XBQC002063, T 00
ALMACENADO S8 CAPACIDAD DE ALIMENTADOR: 100 HOJAS; COMPATIBILIDAD CON DRIVERS:
TWAIN E ISIS; COMPATIBILIDAD CON SISTEMA OPERATIVO: MICROSOF T
WINDOWS XP, VISTA, 7 Y 8; CONECTOR: HI SPEED USB 2.0; DETECCION:
ULTRASONICA DE DOBLE ALIMENTACION;, FORMATOS DE ARCHIVO PARA
ESCANEO: PDF, PDF BUSCABLE, JPEG, TIFF, WORD Y EXCEL; RESOLUCION: 300
PIXELES POR PULGADA (PPP); RESOLUCION OPTICA MINIMA: 800 PUNTOS POR
PULGADA; TAMANO DE DOCUMENTOS: MINIMO DE 2 X 2 PULGADAS Y MAXIMO
DE 9.6 X 996 PULGADAS; TECNOLOGIA. DISPOSITIVO DE CARGA ACOPLADA
(CCO): TIPO DE ESCANEQ: AUTOMATICO DE HOJAS DUPLEX, A COLOR Y BLANCO
Y NEGRO; VELOCIDAD DE ESCANEO: 80 PAGINAS POR MINUTO (PPM):
VELOCIDAD DE IMPRESION: 60 IMPRESIONES POR MINUTO (IMP)
(EPSON, DS-530 11, X8QC002063)
- TOTAL Docte  4BFF0392-100137%8 . 7,194.00
- J
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9.8. Requisicion de materiales y suministros

INSTANCIA COORDINADORA DE LA
MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA
SECRETARIA EJECUTIVA

PR 7 REQUISICION DE MATERIALES Y SUMINISTROS

N° 010541

Lugar y fecha: L

Unidad Solicitante: |

Nombre del Solicitante: [

Cargo: [ . J

CANTIDAD
Unidad de O.
Nombre del Producto Medida | SOLICITADA [ DESPACHADA N -
W
OBSERVACIONES (Destino del material y/o Insumo) .
o____ ® ® _
Recibido ) Coordinador Administrativo Enc. Almacén de Suministros
Original ; Aimacén ® Autortza Entrega

Copia: Inventarios
Aulorzaco Segin Resclucién de la Contraloria General
Comslativo 627- 2013 de fecha 04-10-2013 Libro 4-ASCC, Folio 170. Imprasiones Bendiskdt Ni: 318204-5 del 8,001 &l 11,000 3,000 Jusgos Sin Sers.

dianlth-'ZWUn.:ﬁﬂ-&lM&b&lW Envio Flscal 4-ASCC 10536 de facha 04-10-2013 Cusntadancia 51-21




Cédigo: CF-INV-001

MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS Versién: 1
DE INVENTARIOS :

Pagina 52 de 60

9.9. Reporte 00814830 Reporte de bajas

Sistema de Contabilidad Integrada Gubernamental PAGINA 1 DE
Inventarios - Registro - Reportes FECHA 132012
HORA 172241

Reporte de Bajas REPORTE:  ROOS14830.rpt
ENTIDAD

UNIDAD ADMANISTRATIVA DE INVENTARIOS AF

RESPONSABLE DEL ALMACEN

Cuenta Xo Bim Unilad Desceripcion Bien Usmarie Valor
Contuble RupeT— Aprusba Baja

TOTAL GENERAI
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Acta administrativa

SECRETARIA EJECUTIVA ,
INSTANCIA COORDINADORA DE LA ;
MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA \\
UNIDAD DE INVENTARIO w3t
, LIBRO DE ACTAS N9 000662

POR €L FORTALECIMIENTO OE LA JUSTICIA

ACTA NUMERO CERO DIEZ GUION DOS MIL VEINTIDOS (010-2022). En la Ciudad de Guatemala,
siendo las nueve horas ¢n punto (09:00). del dia veintidés de noviembre del afio dos mil veintidos (22/11 12022),
reunidos en las Instalaciones que ocupa la bodega de la Seccidn de Inventarios,  cargo de la Secretaria Ejecutiva
de la Instancia Coordinadora de la Modernizacion del Sector Justicia ubicada en la segunda calle ocho guiones
treinta y seis de la zona catorce de esta ciudad (2da calle 8-36 zona 14), Guatemala, las siguientes personas: por
una parte. Licenciado Julio Alexander Jocol Villalobos Coordinador Financiero; el sefor Danicl Enrique Zamora
Baltodano, Encargado de Inventarios; ambos pertenceientes a la Coordinacion Financicra de la Secretaria
Ejecutiva de la Instancia Coordinadora de la Modernizacion del Sector Justicia y por otra parte Licenciada Nidia

Lisseth Garcia Pivaral, Auditor Gubernamental, Delegada de la Comision Especial de Baja de Bicnes Mucbles,
de la Contraloria General de Cucntas: El Seior Udber José Bartolon Gomez, Delegado del Departamento de
Adjudicacion y Legalizacion de Bienes Mucbles, de la Direccion de Bicnes del Estado, del Ministerio de
Finanzas Piblicas; con cl objeto de hacer constar lo siguiente: PRIMERQ: La Licenciada Nidia Lisseth Garcia
Pivaral, actta de conformidad con el Nombramiento Interno DES-080-2022, de fecha 03 de noviembre de 2022,
emitido por la Coordinadora de la Comisién Especial de Baja de Bienes Muchles, de la Contraloria General de
Cuentas y Udber Jos¢ Bartolén Goémez, con Nombramiento No. DI!]E-SDF!IE-DAI.RM-ZSS-2022. de fecha 22
de noviembre de 2022, con ¢l visto bueno del Director en Funciones, de la Dircecion de Bienes del Estado, del
Ministerio de Finanzas Pablicas, habiendo sido nombrados para llevar a cabo la verificacion fisica de los Bienes
Mucbles en mal estado, de Consistencia Destructibic ¢ Incinerable, incluidos en ¢l acta nimero cero seis guion
dos mil veintidos (Acta No. 06-2022) de fecha quince de julio del afio dos mil veintidas (15/07/2022) y de ser
procedente, autorizar la destruccion de los mismas, con fundamento en lo que establecen los articulos cuarto y
quinto (4°, y 5% del Acuerdo Gubernative nimero doscientos diecisicte guion noventa ¥ cuatro (No. 217-94), de
fecha once de mayo de mil novecientos noventa y cuatro (1 1/05/1994) SEGUNDQ: La solicitud de baja de
bicnes descritos en el acta nimero cero seis guiones dos mil veintidos (Acta No. 06-2022), fue aprobada por ¢l
Departamento de Adjudicacion ¥ Legalizacion de Bicnes Mucbles, a ravis de la Resolucion No. DBE-DALBM-
BBMG-202271 de fecha 22 de Julio de 2022, con un valor de DOSCIENTOS OCHENTA Y CUATRO MIL
QUINIENTOS CINCUENTA Y SIETE QUETZALES CON SESENTA Y NUEVE CENTAVOS Q.
284,557.69). TERCERO: El sciior Danicl Enrique Zamora Baltodano,

que no hard entrega del bien descrito segiin acta ndmero cero seis guiones dos mil veintidés (Acta No. 06-2022),

Encargado de Inventarios, manifiesta

debido & que no se encontra fisicamente, conforme la siguiente descripcion;

OMERODE . L

N Kﬁlb‘ i & R e RIPC i iy < —.—f'_&.'l- ey
SEICMS)-1221.1 IMPRESORA  MATRICIAL COLOR NEGRO MARCA EPSON MODELO FX-890i1 SERIE,

8627 YTO31665 SEGUN FACTURA SERIE CBODD239 NO, 175717056 DE FECHA 11/11/2019

TOTAL N

Autorizado Segun Resolucion de la Conlraloria General de C.

uentas No. Fb. /2662 Clas.: 365-12-8-1-4-97 de Fecha 1-4-97 Envio Fiscal 4-ASCC 17450

de fecha 02-09-2020 Cuentadancia S1-21 Correlativo 324-2020 de Fecha 02-09-2020 Libro 4-ASCC Folio 179 Impresiones Bendfeldt Nit: 318204.5

del 801 al 1,300 700 Hojas. Sin Serie
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9.11.

Dictamen técnico

SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL
SECTOR JUSTICIA

Guaterﬁaia 19 de octubre de 2,022

SECRETARIA EJEBU¥ivA §
DICTAMEN TECNICO coouomrA%ou ADMINISETII;:TIF\&“

009-2022 ARy
19 0CT, 272
Licenciada Esmirna Caal Ramos — 25 o
Coordinadora Administrativa i (7L
Secretarfa Ejecutiva de la ICMS) O —

Respetuosamente me dirljo hacia usted, desedndole éxitos en sus labores diarias; en
relacién al OFICIO No. SEICMSJ-CA-EC-212-2022 endonde hace mencidn elinconveniente
ocurrido con la empresa Cargo Expreso, Socledad Andnima con una fotocopladora .
multifunclonal marca SHARP modelo AL-2051y que al momento de transportarla hacla
el -CAJ- ubicado en Santa Eulalla, Huehuetenango sufrié dafios por dicha empresa antes
menclonada; por lo que la empresa Cargo Expreso, Socledad Andnima deberd reponer
la misma, con una fotocopiadora multifuncional con las mismas caracterfsticas o
superlores. Por lo que requiere un dictamen técnico en el cual indique si se procede a
aceptar dicha reposiclén.

ANALISIS: El Encargado de Informdtica sostuvo una visita técnica el dfa 18/10/2022 a las
15:00 horas en la direccién 31 calle 25-45 zona 12, Guatemala, Guatemala, Edificlo
Intercargo, 2 nivel con Cindy Morataya, la vislta técnica consiste en la reposicidn de la
fotocopladora multifuncional por parte de Cargo Expreso, Socledad Andnima, slendo la
fotocopladora multifuncional marca SHARP modelo AL-2051 No. Serie 45013244, se tuvo
ala vista, fue probada, revisada y se realizaron pruebas de impresién asf como de copias
en las 3 bandejas de papel; se procedid a la verificacién y comparacién de la misma
Incluyendo las especificaciones técnicas. ’

v

22, Calle 8-36 zona 14, Guatemala, Guatemala, Teléfono: (502) 2317-4747
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9.12.

Resolucion de aprobacién

Gestion No. 20222394

RESOLUCION DE CONFIRMACION DE PROPIEDAD DE VEHICULOS NUEVOS (COMPRA)

DIRECCION DE BIENES DEL ESTADO DEPARTAMENTO DE ADJUDICACION Y LEGALIZACION DE BIENES
MUEBLES.--

RESOLUCION NUMERO: DBE-DALBM-CPY-20222235. Guatemala, 31 de Mayo de 2022

ASUNTO: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL
SECTOR JUSTICIA (SEICMSJ), SOLICITA EMITIR RESOLUCION DE CONFIRMACION DE
PROPIEDAD DE UN VEHICULO, PARA INICIAR TRAMITE ANTE LA SUPERINTENDENCIA DE
ADMINISTRACION TRIBUTARIA -SAT-—

Se tiene a la vista la gestion con registro numero 20222394 originada por. SECRETARIA
EJECUTIVA DE LA INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA
(SEICMSJ), en la cual solicta se emita resolucion de confirmacidn de propiedad de un vehiculo;
CONSIDERANDO: Que en la gestén presentada se acompafian los documentos con los que se acredita la
propiedad y el registro del vehiculo como parte del patrimonio del Estado. POR TANTO: Con base en lo
considerado y lo establecido en los articulos: 21 y 36 del Decreto 70-04 del Congreso de la Reptblica; “Ley
del Impuesto sobre Circulacion de Vehiculos Terrestres, Maritimos y Aéreos™ 59 y 64 del Acuerdo
Gubernativo numero 112-2018 ‘Reglamento Orgdnico Interno del Ministerio de Finanzas Plblicas”, y
Acuerdo Ministerial nimero 455-2019, la DIRECCION DE BIENES DEL ESTADO; RESUELVE: I Confirmar la
propiedad del vehiculo de mérito, con base en la informacidn contenida en la gestidn presentada por:
SECRETARIA EJECUTIVA DE LA INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR
JUSTICIA (SEICMSJ) del vehiculo que se describe a continuacion:—

PO _MARCA MODELO CHAsIS _ MOTOR
Motocicleta Honda 2022 ME4KC3501NA109355 KC35EA0013807

Il. La presente resolucion se emite para los tramites correspondientes que la entidad solicitante promueva de
conformidad con la ley de la materia, ante el REGISTRO FISCAL DE VEHICULOS de la Superintendencia de
Administracion Tributaria -SAT-. lll. Esta resolucion es impresa en hoja(s) de papel bond tamafic oficio, el dia de hoy: 31
de Mayo de 2022, y tiene una vigencia de seis (6) meses a partir del dia de su aprobacidn. IV, Notifiquese por medio
del sistema a: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL
SECTOR JUSTICIA (SEICMSJ) -

Maria José Gil Carballo
Departamento de Adjudicacidn y
Legalizacién de Bienes Muebles

Jorge Nery Quiroa Quevedo

Subjefe del Departamento de Adjudicacién y

Legalizacion de Bienes Muebles 2 z

DIRECCION DE BIENES DEL ESTADO Signature Not Ve"rv‘
7

Vo. Bo.
Lic. Migdadl Gerin Corndo
Sabdirecrer
Diveciibe 41 Sionss O3 Esvade

Observacion: podra verficarse la autenticdad de la prasents resolucion, a traves del codigo QR pagina 1 de 1
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9.13. Reporte de traslado con afectacion del Libro de Inventarios

PAGINANo, | DE I
T e e e oo e S e
R orts Ao T Sl e A T ‘Mde-mve%ﬁﬁéﬁgﬁﬂﬁﬁgégﬁﬂﬁg\ﬂ“ﬁ%ﬁ}g&ﬁ
( )
CODhIGO DENOMINACION ENTIDAD- UNIDAD EJECUTORA ORIGEN DEL TRASLADO No. TRASLADO
11,1-9.00-0.00-0.00 SECRETARIA EJECUTIVA DE LA INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERN] 1088
000
CODIGO DENOMINACION ENTIDAD- UNIDAD EJECUTORA DESTINO DEL TRASLADO
[2075 0 o INSTITUTO PARA LA ASISTENCIA Y ATENCION A LA VICTIMA DEL DELITO J
|
—
Tipo Documento No. Secuencia No. Documeato
[ 31 RES, DBE-DAL BM-TV-202269
- TRASLADO DE PICKUP AL INSTITUTO PARA LA ASISTENCIA Y ATENCION A LA VICTIMA DEL
DELITO, CONFORME ACTA 050-2022 DE FECHA 25/07/2022
Ak TRASLADO DE PICKUP AL INSTITUTO DE LA VICTIMA PARA LA ASISTENCIA Y ATENCION A LA
- VICTIMA DEL DELITO, CONFORME ACTA 050-2022 DE FECHA 25/07/2022
Descripcion Aprobacion TRASLADO DE BIENES A FAVOR DEL INSTITUTO DE LA VICTIMA PARA LA ASISTENCIA Y
L ATENCION A LA VICTIMA Y EL DELITO, SEGUN RESOLUCION DBE-DALBM-TV-202269 DE FECHA )
e T DALAMTV-202269 DEFECHA __|
I =
U.Admin.  U. Admin.
Ori b 5 No. Bien Deseripeion Valor
26 PROGRAMA PREVENCION DE LA VIOLENCIA Y EL DELITO CONTR/
25 DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES
0050B2C7 VEHICULO TIPO PICKUP, MARCA VOLKSWAGEN, MODELO 2022, 2,000 ¢ 234,900.00
TOTAL == 234,900.00
) -
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10. Formatos

10.1. Formato Form-CF-INV-01 Traslado/devolucion de bienes

FORM-CF-INV-01 |

SECRETARIA EJECUTIVA DE LA l
ICMSJ

@ COODINACION FINANCIERA TRASLADO Y/O DEVOLUCION DE BIENES
AREA DE INVENTARIO

|NC|mero: ] ] lLugar y fecha: l

DATOS DE LA PERSONA QUE ENTREGA

Nombre:

Cargo:

Dependencia:

Firma y sello:

NUMERO DE INVENTARIO DESCRIPCION DEL BIEN

DATOS DE LA PERSONA QUE RECIBE

Nombre:

Cargo:

Dependencia:

Firma y sello:

Firma y sello del Jefe (*)
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Formato Form-CF-INV-02 Toma fisica de inventario

10.2.

SINOIOVAESIO Noovomn | o NOIDE953a HOREINV ‘ON NG ON “oN
VNS4 WES30 300 0.1S3Nd
N I EVSNOJSIH B0 TEWON
OIYV.LN3ANI 3Q VIS|d YNOL
L NQISH3A SOIRV.LNIANI
ZO-ANF40-WHO0 4 VHIIONVNI4 NOIOVNIQHO0D @
091092 VIDILSNI ¥OL03S 730 NQIDVZINYIAOKW V1 3a YHOAVYNIGHO0O0D VIONY.LSNI V1 3a YAILND3rS Vidv.13yo3s
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10.3. Formato Form-CF-INV-03 Solvencia

SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR
JUSTICIA

Cadigo: Formato Form-CF~IE~'j'\jf‘-V(7)7:’;
Version 1

CONSTANCIA DE SOLVENCIA DE BIENES

El infrascrito encargado del area de Inventarios de la Secretaria Ejecutiva de la
Instancia Coordinadora de la Modernizacion del Sector Justicia hace constar que,
debido al retiro  de la  institucion del Sr. (Sra., Srta.),

los bienes

que tenia asignados fueron recibidos en su totalidad a entera satisfaccion, segin
consta en el (los) folios No(s) de fecha

firmado(s) en su totalidad por la persona que se desempefiaba como

Por lo que, habiéndose efectuado el inventario fisico de activos fijos, se constaté
que la tarjeta de responsabilidad del Sr. (Sra., Srta.)
___,aparece en valor 0

Por lo anterior, se extiende la presente solvencia, que lo libera de cargos con la
institucion en lo referente al mobiliario y equipo.

En la ciudad de Guatemala, alos _____ diasdelmesde  delafo
dos mil B
Daniel Enrique Zamora Baltodano Vo. Bo Lic. Julio Alexander Jocol Villalobos
Encargado de Inventarios Coordinador Financiero
SEICMSJ SEICMSJ

2 calle 8-36 zona 14, Guatemala, Guatemala, C.A.
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